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AÇÕES PARA EVITAR 
ERROS OU CORRIGI-LOS



CONSCIENTIZAÇÃO DOS PRAZOS

� ERRO 01 – Descumprimento do prazo de entrega dos 
eventos;

● Faça um informe e envie para todos os envolvidos nos 
processos;

● Faça um Checklist e use-o sempre que for executar a tarefa;

● Se atente no prazo de fechamento e nas reaberturas da folha.



CHECKLIST ADMISSÃO



CHECKLIST DESLIGAMENTO



LEVANTAMENTO DAS OCUPAÇÕES

� ERRO 02 – Ocupação incorreta;

● Conheça quais são os CBOs que precisam de curso superior 
para poder ser utilizado;

● Faça a alteração dos empregados incorretos;



LISTA DE CBOs

http://www.mtecbo.gov.br/cbosite/pages/downloads.jsf;js
essionid=uAXv0STXk7PllefYX5YJ0riG8OTsoXiJ6JlLBNpm.
CBO-SLV04:mte-cbo

http://www.mtecbo.gov.br/cbosite/pages/downloads.jsf;jsessionid=uAXv0STXk7PllefYX5YJ0riG8OTsoXiJ6JlLBNpm.CBO-SLV04:mte-cbo
http://www.mtecbo.gov.br/cbosite/pages/downloads.jsf;jsessionid=uAXv0STXk7PllefYX5YJ0riG8OTsoXiJ6JlLBNpm.CBO-SLV04:mte-cbo
http://www.mtecbo.gov.br/cbosite/pages/downloads.jsf;jsessionid=uAXv0STXk7PllefYX5YJ0riG8OTsoXiJ6JlLBNpm.CBO-SLV04:mte-cbo


REVISAR AS INFORMAÇÕES

� ERRO 03 – Cadastros irregulares;

● Conhecer todo o fluxo dos eventos do eSocial;
● Levantar dados da empresa, funcionários, tabelas e 

tributações;
● Rotina de verificação bimestral;
● Retificar os dados no eSocial com os respectivos eventos.



FLUXOGRAMA ESOCIAL

https://lp.nith.com.br/fluxograma-edp-2024 

https://lp.nith.com.br/fluxograma-edp-2024


CONSULTAR TABELA 03 DO ESOCIAL 
VERIFICAR INCIDÊNCIAS

� ERRO 04 – Rubrica com incidência e natureza errada;
� ERRO 05 – Não informar as parcelas in natura;
� ERRO 06 - Cruzamentos de dados eSocial;

● Levantamento dentro do Sistema de Folha;
● Conferir na Tabela 03 do eSocial ;
● Ajustar, dentro do sistema;
● ATENÇÃO PARA RUBRICAS INFORMATIVAS -  Ver quais são 

e se estão sendo enviadas;
● Verificar Incidências  – Cruzamento de dados.



TABELA 03 DO ESOCIAL

https://www.gov.br/esocial/pt-br/documentacao-tecnica/
leiautes-esocial-v-s-1-2-nt-01-2023/index.html/tabelas.htm
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https://www.gov.br/esocial/pt-br/documentacao-tecnica/leiautes-esocial-v-s-1-2-nt-01-2023/index.html/tabelas.html
https://www.gov.br/esocial/pt-br/documentacao-tecnica/leiautes-esocial-v-s-1-2-nt-01-2023/index.html/tabelas.html
https://www.gov.br/esocial/pt-br/documentacao-tecnica/leiautes-esocial-v-s-1-2-nt-01-2023/index.html/tabelas.html


TABELA INCIDÊNCIAS

https://lp.nith.com.br/tabela-incidencias 

https://lp.nith.com.br/tabela-incidencias


CONHEÇA A DOCUMENTAÇÃO 
TÉCNICA

� ERRO 07 – Desconhecer a Importância da nova versão do 
eSocial;

� ERRO 11 – Não acompanhar os novos eventos de processo 
trabalhista;

� ERRO 09 – Deixar de informar o MEI na folha de pagamento;
� ERRO 12 – Informar Dissídio Retroativo errado;

● Documentação Técnica;
● MOS Atualizado;
● Notas orientativas;
● Leiautes.



DOCUMENTAÇÃO TÉCNICA /
MOS /

NOTAS ORIENTATIVAS

https://www.gov.br/esocial/pt-br/documentacao-tecnica

https://www.gov.br/esocial/pt-br/documentacao-tecnica


LEIAUTE



CONHEÇA AS INFORMAÇÕES DO SST 
PARA O DP

� ERRO 08 - Ausência de Informações do SST:

● Aprender sobre os 3 eventos de SST;
● Conhecer sobre LTCAT e DIR;
● Manter-se atualizado com as NRs;
● Saber para que serve o PCMSO e PGR.



NORMA REGULAMENTADORA (NR1)
Uma das mais importantes

https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/acesso
-a-informacao/participacao-social/conselhos-e-orga
os-colegiados/comissao-tripartite-partitaria-permane
nte/arquivos/normas-regulamentadoras/nr-01-atuali
zada-2022-1.pdf

https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/acesso-a-informacao/participacao-social/conselhos-e-orgaos-colegiados/comissao-tripartite-partitaria-permanente/arquivos/normas-regulamentadoras/nr-01-atualizada-2022-1.pdf
https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/acesso-a-informacao/participacao-social/conselhos-e-orgaos-colegiados/comissao-tripartite-partitaria-permanente/arquivos/normas-regulamentadoras/nr-01-atualizada-2022-1.pdf
https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/acesso-a-informacao/participacao-social/conselhos-e-orgaos-colegiados/comissao-tripartite-partitaria-permanente/arquivos/normas-regulamentadoras/nr-01-atualizada-2022-1.pdf
https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/acesso-a-informacao/participacao-social/conselhos-e-orgaos-colegiados/comissao-tripartite-partitaria-permanente/arquivos/normas-regulamentadoras/nr-01-atualizada-2022-1.pdf
https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/acesso-a-informacao/participacao-social/conselhos-e-orgaos-colegiados/comissao-tripartite-partitaria-permanente/arquivos/normas-regulamentadoras/nr-01-atualizada-2022-1.pdf


SST PARA DP - FLUXOGRAMA 
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CONHEÇA A NOVA FERRAMENTA

� ERRO 12 - Não se atentar ao FGTS Digital – prazos e rubricas;

● Conhecer o Manual do FGTS Digital;
● Utilizar ambiente de testes e revisar as incidências das 

rubricas;
● Conferir Totalizadores;
● Ajustar processos internos da empresa para realizar 

recolhimento pelo novo canal;
● Organizar procurações;



MANUAL FGTS DIGITAL

https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/servico
s/empregador/fgtsdigital/manual-e-documentacao-t
ecnica 

https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/servicos/empregador/fgtsdigital/manual-e-documentacao-tecnica
https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/servicos/empregador/fgtsdigital/manual-e-documentacao-tecnica
https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/servicos/empregador/fgtsdigital/manual-e-documentacao-tecnica


CONHEÇA A NOVA VERSÃO DO 
ESOCIAL

� ERRO 13  - Não conhecer as informações da DIRF Mensal;
� ERRO 14 - Não saber enviar o RRA no eSocial;

● Principais alterações no evento S-1210;
● Informações sobre IRRF;
● S-1200, S-2299 e S-1210;
● Conferir Tabela 21;
● Dados atualizados do benefício/alimentado da pensão;
● Alinhamento com a área fiscal;
● Operadores do plano de saúde precisam estar cadastradas e os 

valores dos dependentes informados em separado.



Revisão do conteúdo
1. Conscientização dos prazos;

2. Levantamento das Ocupações;

3. Revisar as informações cadastrais;

4. Consultar Tabela 03 e verificar incidências;

5. Conheça Documentação Técnica;

6. Conheça as informações de SST para DP;

7. Conheça a nova Ferramenta do FGTS Digital;

8. Conheça a nova versão do eSocial.


